
  

  Sind Sie teamfähig, haben Interesse an PC-Arbeit 

und komplexen Aufgaben? Dann unterstützen wir 

Sie gerne im Aufbau einer neuen beruflichen 

Perspektive:  

 

 Kauffrau/-mann für Büromanagement: 

 
 Beginn: 01.07.2019 (späterer Einstieg möglich)  

 

 Dauer: 24 Monate inkl. zwei dreimonatige Praktika  

 

 Unterrichtszeiten: montags bis freitags von 8:00 bis15:00 Uhr 

 

 Sie werden von unseren Lehrern, Ausbildern und Sozial-

pädagogen zielgerichtet auf die Abschlussprüfung vor der 

IHK vorbereitet 

 

 Sie benötigen einen Bildungsgutschein (Agentur für Arbeit, 

Jobcenter oder Deutsche Rentenversicherung) 

 

 

Umschulung zur/zum 

 

SOS-Kinderdorf Niederrhein  

Wirtschaft und Verwaltung 

Michaele Horsch 

Bensdorpstraße 14 

47533 Kleve 

 

Telefon 02821 71385 225 

 

michaele.horsch@ 

sos-kinderdorf.de  

 

www.sos-kinderdorf.de/ 

kinderdorf-niederrhein  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Februar 2018  

Kauffrau/-mann für Büromanagement  
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